
                     
 

 
 
 

คําสั่งองคการบริหารสวนตําบลเขาขาว 
ที่  436/2563 

เรื่อง  แตงต้ังและมอบอํานาจใหพนักงานสวนตําบลปฏิบัติราชการแทนหัวหนาสํานักปลัดและผูอํานวยการกอง 
..................................................... 

   

เพื่อประโยชนของราชการในการปฏิบติัราชการดวยความคลองตัว รวดเร็ว รวมทั้งเปนการลด
ข้ันตอนและระยะเวลาในการสั่งการ อนุญาต และการอนุมัติในเรื่องเกี่ยวกับการใหบริการประชาชนโดยตรง 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  60  แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 
2537  และแกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2546  และประกาศคณะกรรมกาพนักงานสวนตําบลจังหวัด
สตูล เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล ลงวันที่ 24  
ตุลาคม  2545 และแกไขเพิ่มเติมจนถึงปจจุบัน  จึงแตงต้ังและมอบอํานาจใหพนักงานสวนตําบลปฏิบัติ
ราชการแทนหัวหนาสํานักปลัดและผูอํานวยการกอง  ในการสั่งการ  การอนุญาต  การอนุมัติและการปฏิบัติ
ราชการตามบัญชีการมอบอํานาจแนบทายคําสั่งน้ี   

ในการน้ี เมื่อพนักงานสวนตําบลไดปฏิบัติราชการแทนตามที่ไดรับมอบอํานาจตามคําสั่งน้ีไป
แลว  ใหจัดทําบัญชีสรุปยอเรื่องเสนอหัวหนาสํานักปลัดหรือผูอํานวยการกอง  ปลัดองคการบริหารสวนตําบล
เขาขาว และนายกองคการบริหารสวนตําบลเขาขาวทราบเปนประจําทุกเดือน 

 

  ทั้งน้ี  ต้ังแตบัดน้ีเปนตนไป  

   สั่ง  ณ  วันที่  20  ธันวาคม  พ.ศ. 25๖3 

 
 
 
 

              (นายนพดล  นงเกษม)    
นายกองคการบรหิารสวนตําบลเขาขาว 

 
 
 



 

บัญชรีายละเอียดการแตงต้ังและมอบอํานาจใหพนักงานสวนตําบลปฏิบัติราชการแทนหัวหนาสํานักปลัดและผูอํานวยการกอง  
แนบทายคําสั่งองคการบริหารสวนตําบลเขาขาว  ท่ี  436/2563  ลงวันท่ี  20  ธันวาคม  พ.ศ. 2563 

 

ที่ อํานาจที่มอบใหปฏิบัติราชการแทน 
มอบโดยอาศัยอํานาจตามกฎหมาย    

 ระเบียบ ขอบังคับ 
ลักษณะงานที่มอบใหปฏิบตัิราชการแทน ผูไดรับแตงตั้งและรับมอบอํานาจ 

1 
 

รับเร่ืองรองเรียน/รองทุกขผูประสบภัยแลง   
วาตภัย  อัคคีภัย  อุทกภัย และภัยธรรมชาติ 
อ่ืน ๆ  (สํานักปลัด) 

พระราชบัญญตัิสภาตาํบลและองคการบริหาร
สวนตําบล พ.ศ. 2537  และแกไขเพ่ิมเติมถึง 
(ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2546  มาตรา  60   

พิจารณาใหคํ าแนะนําและชวย เหลือ
บรรเทาความเดือนรอนแกผูประสบภัย
เบื้องตน 

นายนิกร  กูลหลัง 
เจาพนักงานปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัยชํานาญงาน 

2 ควบคุ ม  ดู แ ล  พิ จา รณา  อ นุญาต  อ นุ มั ติ
ใบเสร็จรับเงินภาษีตาง ๆ รับคาธรรมเนียม
ใบอนุญาตตาง ๆ (กองคลัง) 

พระราชบัญญตัิสภาตาํบลและองคการบริหาร
สวนตําบล พ.ศ. 2537  และแกไขเพ่ิมเติมถึง 
(ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2546  มาตรา  60   

อํานาจในการลงนามในใบเสร็จรับเงิน คา
ภาษีประเภทตาง ๆ รับคาธรรมเนียม
ใบอนุญาตตาง ๆ  

นางสาวสอลีฮะ  รอเกต 
นักวิชาการจัดเก็บรายไดปฏิบตัิการ 

3 ควบคุม ดูแล และตรวจสอบการใชเคร่ืองจักรกล 
(รถตักหนาขุดหลัง)  (กองชาง) 

พระราชบัญญตัิสภาตาํบลและองคการบริหาร
สวนตําบล พ.ศ. 2537  และแกไขเพ่ิมเติมถึง 
(ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2546 มาตรา  60   

ค วบ คุ ม  ดู แ ล และตรว จสอบกา ร ใ ช
เคร่ืองจักรกล  (รถตักหนาขุดหลัง) 

นายทิวา  พูลภักด ี
นายชางโยธาอาวุโส 

4 รับเร่ืองรองเรียน/รองทุกขเก่ียวกับ            
ดานสาธารณสุข  สุขอนามัยและสิ่งแวดลอม 
(กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม)  

พระราชบัญญตัิสภาตาํบลและองคการบริหาร
สวนตําบล พ.ศ. 2537  และแกไขเพ่ิมเติมถึง 
(ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2546  มาตรา  60   

พิจารณาใหคํ าแนะนําและชวย เหลือ
บรรเทาความเดือนรอนแกผูรองทุกขเปน
การเบื้องตน 

นางสาวมุศิรา  สอเหลบ 
นักวิชาการสาธารณสขุปฏิบตัิการ  

5 ควบคุม ดูแลการลงเวลาปฏิบัติราชการของ
พนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษา  
(กองการศึกษาฯ) 

พระราชบัญญตัิสภาตาํบลและองคการบริหาร
สวนตําบล พ.ศ. 2537  และแกไขเพ่ิมเติมถึง 
(ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2546 มาตรา  60   

ตรวจสอบและสรุปการลงเวลาปฏิบัติ
ราชการของพนักงานครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 

นางสาวสุวาณี  สาหลัง 
นักวิชาการศึกษาชํานาญการ 

6 รับเร่ืองขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ ผูพิการและผูปวย
เอดส รวมถึงผูดอยโอกาส เพ่ือรับเบี้ยยังชีพ 
(กองสวัสดิการสังคม) 

พระราชบัญญตัิสภาตาํบลและองคการบริหาร
สวนตําบล พ.ศ. 2537  และแกไขเพ่ิมเติมถึง 
(ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2546 มาตรา  60   

พิจารณาและตรวจสอบหลักฐานการขึ้น
ทะเบียนผูสูงอายุคนชรา ผูพิการและผูปวย
เอดส รวมถึงผูดอยโอกาส เพ่ือรับเบี้ยยังชีพ 

นายดารัต  สําเร 
นักพัฒนาชุมชนชํานาญการ 

7 รับเร่ืองรองเรียน/รองทุกขจากเกษตรกร          
(กองสงเสริมการเกษตร)  

พระราชบัญญตัิสภาตาํบลและองคการบริหาร
สวนตําบล พ.ศ. 2537  และแกไขเพ่ิมเติมถึง 
(ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2546  มาตรา  60   

พิจารณาใหคํ าแนะนําและชวย เหลือ
บรรเทาความเดือนรอนแกผูรองทุกขเปน
การเบื้องตน 

นางสาวสภุาพร  มองพรา 
นักวิชาการเกษตรปฏิบตัิการ  
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